
中国科学院太学
关于国科大资助博士生出国 (境)参加国际

会议报销事宜的通知

各研究所、学院、系:

为了做好资助我校博士生出国(境)参加国际会议工作,根据《财

政部、外交部<因公临时出国经费管理办法)的通知》(财行 【⒛13】

516号)、《财政部 中国民用航空局关于加强公务机票购买管理有关

事项的通知》(财库[2014]33号)规定,结合本项目实际情况,制定

本通知。

一、报销时间

⒛16年“国科大资助博士生出国 (境)参加国际会议
”(以下简

称
“
国际会议

”)项目第一批拟于5月下旬公布受资助人员名单。受

资助人员可于结果公布下月受理时间内办理核报销手续。

注:⒛16年12月之前参加国际会议的同学请于zO16年12月10

日之前完成报销手续,⒛16年12月中下旬参加国际会议的同学请于

zO17年3月10日前完成报销手续,逾期未办理,视为自
·
动放弃。

二、报销程序

1.在国科大国际合作处办理核报销手续,报销费用将于申办当

月月底汇入受资助人员本人建行卡账户。

国际合作处地址:玉泉路校区留学生公寓122房间



2.核报销受理时间:

每月1-10日,上午⒐OO△⒈30, 下午⒉00—⒋00(寒暑假不

办公)。

三、报销所需材料

1.国际机票行程单原件、登机牌原件。

注:购买非国内航空公司航班机票的,需提供经研究生培养机构

外事部门及财务部门出具审核意见的审批表纸版原件 (附件1)。

2.注册费发票或收据原件,注册费由储蓄卡或信用卡支付的,

还需提供银行付款记录 (银行流水单或对账单)复印件1份。

3.出境当天中国银行外汇牌价网页打印件 1份(中国银行外汇

牌 价 网 址 httΓ 〃 -。 boc。cll/sourcedb/urhpj/)(附件 2。查 询 范 例 ,

可供参考)。

请按以上顺序排列相关票据。

建议以研究所为单位集中办理核报销手续。

四、填写 《各项费用报销单》及 《国际会议报销网银流水单》

1.《各项费用报销单》填写要求:

(1)国际旅费和注册费请各填写一张《各项费用报销单》,空表

及填写范例详见附件 3。;

(2)左上角
“
单位
”
栏,填写

“
国际合作处—国际会议项目

”
;

Ⅱ  (3)在“事由
”
栏填写受资助人姓名、出访国家/地区、会议名

称和国际旅费或注册费金额;注册费先填写实际金额及货币单位,再

按出境当天中国银行外汇牌价填写汇率,折算成人民币金额(需用
“夕卜



币×汇率〓人民币
”
的形式)。

(4)受资助人员在
“经手人

”
处签字;

(5)“金额栏 (小写'栏请用铅笔填写总计金额;

(6)报销单其它部分请保持空白不要填写。

请将
“三、报销所需材料

”
中所有材料按顺序用曲别针或票据夹

固定在
“
各项费用报销单

”
后。

2.《国际会议报销网银流水单》(附件4)填写要求:

按该表前两行范例格式,填写研究所/院系名称、建行卡号、账

号姓名、参会国家/地区、金额 (填写人民币金额,用外币结算的费

用须折算成人民币金额)、联系方式 (手机)等。

注意:每一张报销单请填写一行流水,不要合计填写。银行卡号

要求是由建设银行发行的储蓄卡或者存折号,账号姓名必须是受资助

人员本人。

请于核报销受理时间内,将电子版流水单发送至邮箱:

gjhyaucas。ac。cn,邮 件 命 名 为 :xx(本 人 姓 名 )201Ⅹ年 国 际 会 议 (第

Ⅹ 批)报销流水单。同时提交打印纸版办理核报销手续。

五、其它事项

1.国科大仅资助国际旅费和注册费,国际旅费设最高资助金额

(最高资助金额为往返合计总金额,附表 1)。参加会议的住宿费、

伙食费、公杂费、办理护照、签证等费用不在本资助计划的报销范围

内。另,国际旅费不包括国内及境外城市间交通费。

2.根据财政部、中国科学院相关规定,受资助人员应选择直达



目的地国家 (地区)的国内航空公司航班出入境。

因特殊原因(无直达目的地航班、航班衔接或国内航空公司航班

票价超出资助标准等原因),确需购买外航机票或外航中转机票,填写

《乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表》(附件1),需经研

究生培养机构外事部门及财务部门审核。

3.出国人员因更改或取消行程而产生的退票费,由个人自行承

担。

4.京区外的研究所受资助人员可委托他人代办或将所需材料邮

寄至我处办理。

邮寄办理人请将本通知三、四列出的所有材料,于核报销受理时

间内,通过EMS或顺丰快递邮寄至我处,联系人信`息如下:

联系人:李文宣

联 系 电 话 :010-88256424

电 子 邮 件 :gjllyaucas。ac。cll

由阝乡帝: 100049

地址:北京市石景山区玉泉路 19号甲中国科学院大学国际合作

处 (留学生公寓122房间)

附表1、国际旅费最高资助金额一览表

附件1、乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表

附件2、中国银行外汇牌价查询范例

附件 3、各项费用报销单及填写范例



附件4、国际会议报销网银流水单




