海岸带所研究生离所通知单
各管理部门（导师）：

兹有研究生　　       毕业离所，请各有关部门协助办理离所手续。并请有关负责人签字（盖章）。

	单 位
	项目
	负责人
	盖章、签字

	研究室
	导师
	导  师
	

	
	实验室
	实验室负责人
	

	图书馆
	□归还图书

□注销随意通
	王秀娟
	

	科技处
	固定资产
	杨玉玮
	

	综合办
	□党团关系

□工作牌
	高丽梅
	

	
	信息中心
	曹天贵
	

	财务处
	□退还门卡

□还清借款
	张令银
	

	研究生部
	□退宿手续
	王于伟
	

	
	□退还学生证

□学位论文等

□档案户口迁移
	付玉芹
	


注：

（1） 办理离所手续时先请导师签字，再办理后续手续。

（2） 各部门在办理结清手续后加盖公章或负责人签字。

（3） 研究生部凭此手续单发放毕业证，学位证。
