退宿舍：

第一步学生填写好个人相关信息；

第二步导师在“导师意见”一栏中签字；

第三步研究生部在“研究生部意见”一栏中签字；

第四步宿舍管理部门检查寝室设施、用电量后在“宿舍管理部门寝室设施查验情况”一栏中签字；

第五步学生将退宿单交到研究生部。
中科院烟台海岸带研究所
研究生公寓退宿申请（通知）单

	姓 名
	
	性别
	
	身份证号 码
	
	入住者身 份
	毕业生

	退 宿
日 期 
	
	退 宿
房 号
	
	交 费
方 式
	工资

	退宿者所在实验室 
	
	联系方式（手机）
	

	退 宿
原 因
	                    毕业离所 
                                   申请人签名：                年    月    日

	导 师 意 见
	意见：
                               导师：                   年    月    日

	研究生部意见
	意见：     
                                   经办人签名：                年    月    日

	宿舍管理部门对寝室设施查验情况
	寝室设施赔损情况：
钥匙：
                                   经办人签名：               年    月    日
                                   住宿人签字确认：            年   月    日

	研究生公寓室内物品情况清点表

	请大家查看好物品数量及状态，在学生入住以及离开时，学生和宿舍管理人员共同清点

	
	
	
	
	

	
	物品名称、数量
	入住时状态
	搬出时状态
	

	
	衣柜两个（带锁）；
	　
	　
	

	
	书柜一个（带锁）；
	　
	　
	

	
	床（带床头、席梦思床垫）两个：
	　
	　
	

	
	写字桌两个（带锁）：
	　
	　
	

	
	椅子两个：
	　
	　
	

	
	窗帘：
	　
	　
	

	
	电源开关：
	　
	　
	

	
	窗户：
	　
	　
	

	
	灯两个：
	　
	　
	

	
	电视闭路接口：
	　
	　
	

	
	网络接口：
	　
	　
	

	
	防盗门：
	　
	　
	

	
	卫生间：
	

	
	灯一个：
	　
	　
	

	
	海尔电热水器一个：
	　
	　
	

	
	镜子一个：
	　
	　
	

	
	抽水马桶：
	　
	　
	

	
	淋浴杆及喷头：
	　
	　
	

	
	洗手盆：
	　
	　
	

	
	毛巾架：
	　
	　
	

	
	电表底数：
	　
	　
	

	
	以上物品入住人已经确认。若是居住人为原因损坏或丢失，本人负责赔偿！
	

	
	居住人：
	　
	　
	

	
	入住日期:：
	　
	　
	

	
	搬出日期：
	　
	　
	

	
	宿舍管理人员：
	　
	　
	

	
	
	
	
	


